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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO DALMATINSKA ZUPANIJA
GRAD SUPETAR
GRADONACELNIK

KLASA: 400-01/17-02/01
URBROJ: 2104/01-01/17-14/0001
Supetar, 07. ozujka 2017. godine

Na temelju ¢lanka 46. Statuta grada Supetra ("Sluzbeni glasnik grada Supetra™ broj 09/09
i 04/13), i €L 3., ¢l. 7., i ¢l. 20. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti, izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila, Prilog za upitnik o fiskalnoj
odgovornosti ("Narodne novine” broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15)
Gradonacelnica Grada Supetra donosi

UPUTU O NACINU KOMUNIKACIJE GRADA SUPETRA S PRORACUNSKIM
KORISNICIMA 1Z NADLEZNOSTI

Clanak 1.

Ovom Uputom ureduje se nacin komunikacije, izvjeStavanja te provedbe drugih
aktivnosti izmedu Grada Supetra 1 njegovih proracunskih korisnika radi ucinkovite
provedbe:

1. Zakona o proracunu ("Narodne novine" broj 87/08, 136/12 1 15/15)

2. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (*Narodne novine" broj 139/10 i 19/14)

3. Zakonu o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sustavu (“Narodne novine" broj
78/15)

4. Pravilnika o proracunskom racunovodstvu ("Narodne novine" broj 124/14)

5. Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu
("Narodne novine" broj 3/15, 93/15, 135/15, 2/17 i 28/17).

Clanak 2.

Ministarstvo financija objavilo je Registar proracunskih i izvanproracunskih korisnika
("Narodne novine" broj 73/14). Proracunski korisnici Grada Supetra su:

1. Dje¢ji vrti¢ "Mrvica" — Supetar

2. Narodna knjiznica — Supetar

Proracunski korisnici u nadleznosti je Odsjek za drusStvene djelatnosti i gospodarstvo. U
svom radu su duZni primjenjivati odredbe ove Upute.



Sve pravne osobe koj su u 100% i djelomi¢nom vlasnistvu Grada Supetra, a nisu
korisnici iz stavka 1. ovog ¢lanka u svom redovnom poslovanju duzne su na odgovarajuci
nacin primjenjivati odredbe ove Upute.

Clanak 3.

Izrada Prijedloga i projekcija proracuna JPL(S) propisana je Zakonom o proracunu i
podzakonskim aktima, Pravilnikom o proracunskom ra¢unovodstvu i rac¢unskom planu,
Pravilnikom o proracunskim klasifikacijama i Uputama Ministarstva financija za izradu
proracuna JLP(S).

Odsjek za finacije 1 proracun izraduje upute za izradu Prijedloga financijskog plana
proracunskih korisnika za trogodiSnje razdoblje 1 dostavlja ih proracunskim korisnicima
do kraja rujna tekuce godine.

Proracunski korisnici izraduju Prijedloge financijskih planova sukladno dostavljenoj
Uputi 1 dostavljaju ith Odsjeku za druStvene djelatnosti i gospodarstvo do rokova
navedenih u uputama.

Voditelj Odsjeka za drustvene djelatnosti 1 gospodarstvo verificira Prijedlog financijskih
planova 1 dostavlja ga Odsjeku za financije 1 proracun.

Prijedlozi financijskih planova proracunskih korisnika izraduju se po programskoj
klasifikaciji i sastavni su dio Plana razvojnih programa za cijeli razdjel.

Proracunski korisnici su duzni u financijske planove ukljuciti viskove, odnosno manjkove
iskazane u PR-RAS-u, za radoblje sijeCanj — rujan tekuce godine. Iskazane manjkove
treba pokriti na teret viska prihoda iz prijasnjih godina, ili iz prihoda tekuce godine, ili
smanjenjem rashoda.

Odsjek za financije i proracun analizirati ¢e Prijedloge financijskih planova prorac¢unskih
korisnika sa limitima iz Uputa i o tome izvijestiti Gradonacelnicu.

Gradonacelnica ¢e razmotriti i preispitati prijedloge financijskih planova i usporediti ih
sa raspolozivim prihodima te preispitati opravdanost visine pojednih rashoda. Prijedlog
cjelovitog Proracuna Odsjek za financije i proracun dostavlja Gradonacelnici.
Uravnotezeni Prijedlog proracuna Gradonacelnica dostavlja Gradskom vije¢u. Nakon
usvajanja Prijedloga proratuna od strane Gradskog vije¢a, Odsjek za druStvene
djelatnosti 1 gospodarstvo u najkra¢em roku c¢e izvijestiti proracunske korisnike o
dodijeljenim sredstvima. Proracunski korisnici su obvezni do 31.12. tekuée godine
usvojiti financijske planove.

Clanak 4.

Isplate proracunskim korisnicima vrSe se na temelju zahtjeva, u pravilu jedan put
mjese¢no. Uz zahtjev se obavezno prilaze dokumetacija za traZena sredstva (obracun
placa, racuni, situacije, i sli¢no).

Voditelj Odsjeka za drustvene djelatnosti i gospodarstvo vrsi kontrolu priloga uz zahtjev,
verificira, 1 Salje Odsjeku za financije i1 proraun koji prema raspoloZivim sredstvima
ovjerava isplatu te Salje Gradonacelnici na ovjeru. Ovjereni zahtjev od strane
Gradonacelnice dostavlja se u racunovodstvo za isplatu.

Uz zahtjev, proracunski korisnici prilazu i dokaze o namjenskom troSenju sredstava
isplacenih u prethodnom mjesecu.



Pororacunski korisnik Narodna knjiznica sukladno Odluci o izvrSenju Prora¢una duzan je
sve pomo¢i i1 donacije uplatiti u Proracun, te za troSenje pomoc¢i podnijeti zahtjev
proracunu sa prilozima.

Proracunski korisnik Djecji vrti¢ nije duzan pomod¢i i vlastite prihode upladivati u
proracun, nego tromjesecno dostaviti dokaze o namjenskom troSenju sredstava.

ProraCunski korisnici duzni su na temelju predvidenog plana Prorauna sastaviti
financijski plan za poslovnu godinu po mjesecima.

Pri neravnomjernom priljevu sredstava u Proracun, Odsjek za financije i proracun ce
razmjerno smanjivati dinamiku doznacavanja sredstava.

Clanak 5.

Svi proracunski korisnici duzni su Odsjeku za financije 1 proracun dostaviti polugodisnji 1
godiS$nji izvjestaj o izvrSavanju financijskog plana sa obrazloZenjima, i to polugodi$nji do
31. srpnja tekuce godine, a godisnji izvjeStaj do 1. travnja tekuce godine za prethodnu
godinu.
Objedinjeni polugodi$nji 1 godiSnji izvjesStaj o izvrSenju proracuna Odsjek za financije 1
proracun podnosi Gradonacelnici, a Gradonacelnica Gradskom vije¢u Grada Supetra u
rokovima propisanim Zakonom o prora¢unu i Pravilnikom o polugodiSnjem 1 godiSnjem
izvjestaju o izvrSenju proracuna.
Proracunski korisnici Grada Supetra duzni su Odsjeku za financije i prora¢un dostaviti
financijske izvjestaje u zakonskom roku kako slijedi:

1. Zarazdobolje sijecanj — lipanj do 15. srpnja tekuce godine

2. Zarazdoblje sije¢anj — rujan do 10. listopada tekuce godine
3. Za razdoblje sijeCanj — prosinac do 10. veljate tekuce godine za prethodnu
godinu.

Sve navedene izvjestaje potrebno je dostaviti u pisanom i elektronskom formatu.

Clanak 6.

Grad Supetar ima obavezu suradivati i davati strucne savjete proracunskim korisnicima, a
posebno u vezi razvoja unutarnjih kontrola.

Clanak 7.

Celnici proradunskih korisnika duzni su Izjavu o fiskalnoj odgovornosti i priloge
dostaviti Odsjeku za financije 1 proracun do 28. veljace tekuce godine za prethodnu
godinu. Odsjek ¢e za svakog proracunskog korisnika izvrSiti formalnu i1 suStinsku
kontrolu dostavljenih Izjava i upitnika o fiskalnoj odgovornosti te utvrditi sljedece:

- jesu li dostavljeni svi propisani dokumenti

- jesu li u izjavama Celnika proracunskih korisnika navedena podrucja za koja Su u
Upitniku o fiskalnoj odgovornosti utvrdene slabosti i nepravilnosti



- jesu li za utvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljeni Planovi otklanjanja slabosti i
nepravilnosti

- jesu li izradeni IzvjeStaji o otklanjanju slabosti i nepravilnosti za Planove
otklanjanja slabosti i nepravilnosti iz prethodnih godina.

Ako nisu dostavljeni svi formalno propisani dijelovi lzjave o fiskalnoj odgovornosti,
Odsjek za financije i proracun ¢e pozvati proracunskog korisnika na dopunu Izjave.

Sustinska provjera Izjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se tako da se od proracunskih
korisnika za odredeni broj pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti zatraze preslike
dokumentacija na temelju koje je dat potvrdan ili djelomi¢an odgovor. Grad Supetar
moze izvrSiti uvid u dokumentaciju prema referencama iz Predmeta o fiskalnoj
odgovornosti u sluzbenim prostorijama proracunskog korisnika.

Clanak 8.

Celnici proradunskih korisnika odgovorni su voditi rauna o rizicima koji bi mogli
ugroziti poslovanje i provoditi aktivnosti za smanjenje rizika:
- da se ocuva vrijednost imovine proracunskog korisnika

- da se sprijece nastanci obveza za koje nisu osigurana sredstva u Proracunu Grada
Supetra, odnosno, u financijskom planu

- da se sprijeci nenamjensko trosenje sredstava

- da se nastoji osigurati pravodobna naplata svih prihoda.

Clanak 9.
Pored ove upute za suradnju izmedu Grada Supetra i proracunskih korisnika, proracunski
korisnici obvezni su pridrzavati se 1 zakona i podzakonskih akata koji ureduju proracun i

unutarnju kontrolu.

Clanak 10.

Ova Uputa stupa na snagu objavom na sluzbenoj internetskoj stranici Grada Supetra
www.gradsupetar.hr .

Gradonacelnica Grada Supetra
Ivana Markovi¢, mag.oecc


http://www.gradsupetar.hr/
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